SiNOP UNIiVERSITESI
UZAKTAN OGRETiIM YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amag
Madde 1- (1) Bu yénergenin amaci, Sinop Universitesi uzaktan égretim uygulamalarinin isleyis
ve esaslarini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu yénerge, Sinop Universitesi’nde &n lisans, lisans ve yiiksek lisans diizeyinde
uzaktan 6gretim programlarinin acilabilecegi alanlari, uzaktan 6gretim yoluyla verilecek dersleri ve
kredi miktarlarini, ders materyallerinin hazirlanmasini ve sinavlarinin yapilma sekli ile uzaktan 6gretime
iliskin diger hususlari ve yapilacak ddemeleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu yOnerge, 2547 sayili Yiksekdgretim Kanununun 44. ve 46. maddeleri,
Yiiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime iliskin Usul ve Esaslar, yirirlikteki Sinop Universitesi
On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yoénetmeligi, Sinop Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim
Yénetmeligi ve Sinop Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi ve ilgili
diger mevzuat temel alinarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4- (1) Bu yonergede gecen;

a) Ders icerigi: Uzaktan 6gretim uygulamalarinin temel egitim malzemeleri olan ders kitabi,
yardimci kitap, kaynak dokiimanlar, ¢oklu ortam yazilimlari, ses ve video kayitlari, etkilesimli
ve etkilesimsiz alistirmalar, 6dev ve projeler, isbirligine dayali etkinlikler, ders izlencesi
(programi) ve benzeri 6gretim materyallerinin kapsadigi icerigi,

b) Etkilesim: Ogrenci, icerik ve 6gretim elemani arasindaki iletisimin elektronik ortamda sunulan
e-posta, forum, sohbet ve sanal sinif gibi araglarla eszamanli veya farkli zamanh olarak
saglanmasini,

c) e-icerik: Elektronik ortamda ses, video, e-kitap gibi teknolojiler tizerinden sunulan igerigi,

d) e-6grenme: Bilgi ve iletisim teknolojileri (bilgisayar, web, internet ortami gibi ortamlar)
kullanilarak gerceklesen 6grenmeyi,

e) Harmanlanmis Ogretim: Uzaktan 6gretim ve yiiz yiize 6gretim yontemlerinin birbirini
tamamlayacak bicimde bir arada kullanildigi 6gretim yéntemini,

f) llgili Birim: Universitede uzaktan &gretim programi ve dersleri yiiriiten Fakilte, Enstiti,
Yuksekokul ve Meslek Yuksekokullari,

g) llgili Birim Yayin Komisyonu: Uzaktan &gretimi siirdiiren her birimin olusturacagi en fazla bes
kisilik komisyonu,

h) ilgili Birim Yonetim Kurulu: Uzaktan dgretimi siirdiiren her birimin yénetim kurulunu,

i) internet (Web Ortami/Elektronik Ortam): Derslerin iletisim agina bagh bilgisayarlar (izerinden
etkilesimli olarak sunumunu saglayan, bilgi ve iletisim teknolojileri ile kullanilan tekniklerin
timung,



j)  Ogrenme ve icerik Yonetim Sistemi: Farkh bicimlerdeki ders iceriginin, etkilesimli alistirmalarin,
ogrenci bilgilerinin, bilgi paylasimi ve iletisim amaciyla kullanilan tekniklerin, 6grenci
kayitlarinin ve farkli bilgilerin yonetimi icin e-6grenme siirecinde kullanilan bilgisayar yazilimini,

k) Ogretim Tasarimi: Ogrenme gereksinimlerinin belirlenmesi, belirlenen gereksinimlere uygun
o6grenme etkinliklerinin tasarlanmasi ve gelistirilmesi stirecini,

I) Rektér: Sinop Universitesi Rektori’ni,

m) Senato: Sinop Universitesi Senatosu’nu,

n) SINUZEM: Sinop Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi’ni,

o) Uzaktan Ogretim: Ogrenci ve 6gretim elemanlarinin farkli ya da es zamanda farkli yerde
oldugu; 6gretimin, icerik aktarimi ve etkilesimin bilgi ve iletisim teknolojileri yoluyla saglandigi
0gretim yontemini,

p) Uzaktan Ogretim Komisyonu: ilgili Rektér Yardimcisi baskanliginda uzaktan 6gretimi siirdiiren
birimlerin koordinatérleri, SINUZEM temsilcisi, Ogrenci isleri Daire Baskanligi temsilcisi ve Bilgi
islem Dairesi Baskanlig temsilcisinden olusan komisyonu,

r) Universite: Sinop Universitesi’ni,

ifade eder.

iKINCi BOLUM
Hedefler, ilkeler

Uzaktan Ogretimin Hedefleri

Madde 5- (1) Uzaktan 6gretim uygulamasinin hedefleri sunlardir:

a) Universitenin egitim-6gretim olanaklarinin etkin ve verimli kullaniimasini saglamak,

b) Yiksekégretimin yayginlasmasini saglayarak verimliligi artirmak, bilgiyi tim kitlelere
ulastirmak,

c) Egitim-0gretim olanaklarindan Universite 6grencilerinin daha etkin ve esit yararlanmasini
saglamak,

d) Yeni gelisen teknolojileri egitim-6gretim silreclerinde kullanarak 6grencileri c¢agin
gerektirdigi bilgi, beceri ve degerler ile donatmak,

e) Guncel teknolojileri kullanan 6gretim elemanlari yetistirerek tilkede 6ncili ve 6rnek olmak,

f) Ylz-ylze egitimin ve e-6grenme yonteminin glicli yonlerini birlestirerek nitelikli mezunlar
vermek,

g) Ders iceriklerinin ve 6gretim materyallerinin etkin bir bicimde paylasiimasini saglamak,

h) Ogretim eleman ve dgrenci arasindaki etkilesimi planh ders saatlerinin ve yerlerin disinda
da stirdirmek,

i) Bilgi ve iletisim teknolojilerinin sagladigi etkilesimli ve coklu ortam olanaklariile sinirsiz bilgiye
ulasabilme 6zelliklerinden yararlanarak egitimin etkinligini arttirmaktir.

Uzaktan Ogretim Programlari ve Derslerin Yiiriitiilmesine iliskin ilkeler

Madde 6- (1) Uzaktan 6gretim; eszamanli veya farkli zamanli teknolojiler aracihgiile yaratalar.
Yeni uzaktan 6gretim programlari ve 6rgiin 6gretimde uzaktan 6gretimle verilecek dersler ilgili birimin
kurul karari ve Senatonun karari ile acilabilir. e-icerik hazirlanmasi ve 6gretim tasarimi, ilgili birimlerin
istemleri dikkate alinarak SINUZEM tarafindan planlanir ve gergeklestirilir. Sinavlarin yiritilmesi ilgili
birimler tarafindan yapilir. Sinavlarin ¢evrimici yapildigi durumlarda ise sinavlarin organizasyonu,
yiritilmesi ve sonuglarinin yayinlanmasina iliskin teknik islemler SINUZEM tarafindan yapilir.



UGUNCU BOLUM
Acilacak Dersler, Ogrenci Kabulii, Kayitlar ve Degerlendirme

Uzaktan Ogretim Kapsaminda Agilacak Dersler/Programlar

Madde 7- (1) Uzaktan 6gretim kapsaminda agilacak derslerin/programlarin uygulamaya iliskin
Ozellikleri, kullanilacak kaynak ve degerlendirme yaklasimlari ilgili 6gretim elemani tarafindan ayrintili
olarak belirlenir. Ders/program acilmasina bu belirlemeden sonra SINUZEM’in olanaklari
dogrultusunda karar verilir.

(2) Kullanilacak kaynaklarin ¢oklu ortam uygulamalari, video g¢ekimleri, gerekli yazihmlar ve
benzeri diizenlemeler ile elektronik ders kitaplari, derslere ait video kayitlari ve sesli kitaplar SINUZEM;
alistirma yazilimlari, deneme sinavlari, akademik danismanlik hizmetleri ise ilgili Birim ile esgiidiim
icerisinde hazirlanir.

(3) Acilacak derslerin 6zelliklerine bagh olarak yiiz ylize ve/veya uzaktan 6gretim yontemleri
cercevesinde yiritilmesine iliskin ders saatleri, ilgili birimlerce belirlenir ve her 6gretim yariyili/yih
basinda SINUZEM’e yayinlanmak ve uygulanmak izere bildirilir.

Ogrenci Kabulii, Kayit, Sinav ve Ders Gegme Yontemleri

Madde 8- (1) Uzaktan 6gretim diploma programlarina ya da derslerine 6grenci kabuld, diger
programlardaki gibi gerceklesir; “Sinop Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yénetmeligi”
ve “Sinop Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yénetmeligi”’ne ile ilgili diger mevzuat hiikiimlerine
gore yuritilir. Universitenin akademik takvimlerinde yer alan “Ders Ekleme ve Silme” siireci bitiminde
her ders icin 6grenci listesi kesinlesir ve tiim islemler bu listelere bagli olarak yapilr.

(2) Uzaktan ogretim o6grencileri 6rglin 6gretim oOgrencileri ile ayni hak ve sorumluluklara
sahiptir. Uzaktan 6gretim programlari ile uzaktan 6gretim yoluyla verilen derslere kayith 6grencilerin
derslerdeki devam gerektiren etkinliklerini, 6gretimi stirdiren ilgili birim kurullari belirler ve donem
baslamadan 6nce ders izlence sayfalarindan duyurulur. Devam durumu 6grencilerin sisteme girisi,
sanal siniflara katilimi ve 6gretim materyallerine erisimi dlgut alinarak belirlenir.

(3) Olgme ve degerlendirmede Sinop Universitesi’nin ilgili ydnetmelikleri ve mevzuat hiikiimleri
ile Yuksekogretim Kurulu’nun uzaktan egitim konusundaki mevzuati g¢ercevesindeki hiikiimler
uygulanir.

DORDUNCU BOLUM
Egitim-Ogretim Siireci

Ders Tasariminda Birimlerin Uymasi Gereken ilkeler

Madde 9- (1) Uzaktan ogretim kapsamindaki ders tasarimlari asagida belirtilen ilkeler
dogrultusunda yaritilir.

a) Ders Tasariminin Yeterligi: Ders iceriginin tam ve etkin bir sekilde aktarilmasini saglayacak
tasarim, 6gretim donemlerinin baslangicinda 6grenci ders kayitlarinin agilmasindan énce ilgili 6gretim
elemani tarafindan hazirlanip SINUZEM tarafindan ilan edilir.

b) Etkilesim: Uzaktan 6gretim uygulamalarinda etkilesimin (6grenci-6gretim elemani, 6grenci-
icerik, Ogrenci-6grenci) nasil saglanacagl Ogretim elemani tarafindan planlanir ve uygulanir.
Uygulamalar 6grencilerin gorsel, isitsel, sosyal ve bilissel agilardan farkh tercihleri olabilecegi goz
onlinde bulundurularak gesitlendirilir.

c) e-icerik ve iletisim Teknolojileri: icerigin aktariimasini saglamak amaciyla uygun teknolojiler
secilir. Ogretim materyalleri dersin kapsamini tam ve etkin bir sekilde 6grencilere aktarmak amaciyla
doénem basinda dersler baslamadan tim haftalar i¢in program koordinatorlerinin onayi dogrultusunda
dersin 6gretim elemaninca SINUZEM ile etkilesim halinde hazirlanir.



d) Ogretim Tasarimi: Ders iceriginin 6ngdrdugi egitimin etkili ve verimli sekilde strdiriliip
sonuglandiriimasi icin egitim kuramlari ve egitim teknolojisi olanaklari cercevesinde program
koordinatérlerinin onayi dogrultusunda ilgili 6gretim elemani ve SINUZEM'in isbirligi icinde sistematik
bir planlama, gelistirme, uygulama ve degerlendirme silireci olan 6gretim tasarimi slreci
gerceklestirilir.

e) Ogrenci Destek Hizmetleri: Ogretim yariyili/yil basinda her ders icin uygulanacak kurallar
olgme ve degerlendirme bicimi, ders izlencesi, ders ¢calisma 6nerileri gibi 6nemli ve gerekli agiklamalar
ders izlence sayfalarinda yayinlanir. Ogrencilere sunulacak her tiirlii ders “malzemesi, ders planinda
ongorilen sirelerde erisime agilir. Ayrica, 6grencilerin teknik konularda suirekli ¢evrimigi yardim
alabilmeleri saglanir.

f) Olcme ve Degerlendirme: Olgme ve degerlendirme, her tiir egitsel uygulamanin temel
Ogelerinden birisi olup, 6grencilerin ders basarisi (notu) ya da performansi yaninda, bu dersin egitsel
basarisiyla ilgili geribildirimleri de icerir. Geribildirimler hizli ve agiklayici nitelik tasir. Olgme ve
degerlendirme bicimleri, dersin amaglari ve igerigiyle tutarli olacak sekilde belirlenir. Olgme ve
degerlendirme, 6grencilere kendi 6grenme hizlarini ve dizeylerini degerlendirebilme ve yetersiz
olduklari alanlari belirleyebilme olanagi saglayacak tarzda diizenlenir.

g) Ders Degerlendirmesi: Dersle ilgili sorunlarin belirlenmesi ve giderilmesine yonelik olup ders
sunumu sonunda 6grenme hedeflerine ulasma, ders sunum teknolojilerinin etkin kullanimi ve sunum
bicimiyle ilgili 6grencilerin goruslerini kapsar. Ders sunum sireci sirasinda yapilan gézlemler ve 6gretim
elemanlari ile 6grencilerin degerlendirmelerine dayanir.

Derslerin islenmesi Siirecinde Uyulmasi Gereken ilkeler

Madde 10- (1) Uzaktan 6gretim kapsaminda derslerin islenmesinde uyulmasi gereken ilkeler
sunlardir:

a) Sertifika: Ogretim elemanlarinin uzaktan 6gretim siirecinde daha verimli ders verebilmeleri
icin Sinop Universitesi tarafindan verilen ve elektronik ortamda 6grenme ve 6gretme konusunda
yeterlik kazandiran “e-Egitmen Sertifikas!” programina katilimi saglanir.

b) Zamanlama: Eszamanl derslerin planlanmis zaman dilimleri icerisinde yapilmasi, derslere
katilmayan ya da tekrar yaparak dersi pekistirmek isteyen 6grencilerin yararlanmasi igin kayit altina
alinmasi saglanir. Ders saatlerine iliskin degisiklik, 6grencilere 6nceden bildirilir.

c) e-Ders izlencesi: Ogretim elemanlari verdikleri derse ait ayrintili izlenceyi ders baslamadan
once hazirlar ve 6grenciyle paylasir. Asenkron yiritilen derslerde, derse ait ayrintili izlence en az 5
glin 6nceden sisteme yiiklenmis olur.

d) Derslerin islenmesi: Uzaktan 6gretim programlarinda ve uzaktan &gretim yoluyla verilen
derslerde her ders saati 6rglin 6gretimdeki ders siiresi kadardir. Her ders, katilan 6grenci sayisindan
bagimsiz olarak ag/internet lzerinden cevrimici teknolojilerle verilir. Dersi yalnizca dersin 6gretim
elemani/elemanlari verir. Dersin 6gretim elemani, haftalik toplam ders saatinin yarisini (%50) farkli
ogrenme etkinlikleri ile isleyerek 6gretim icerigini zenginlestirebilir. Ancak, farkli 6grenme etkinlikleri
yapamadiklari durumlarda tim ders saatlerini sanal sinif ortaminda isleyebilirler.

e) Ogretimin igeriginin Zenginlestiriimesi: Uzaktan ogretimin iceriginin zenginlestirilmesi
amaciyla farkh 6grenme etkinlikleri kullanilabilir. Kullanilan bu etkinlikler harcanan emek dikkate
alinarak ders saat sirelerinin belirlenmesinde degerlendirilir. Bu etkinlikler arasinda sinirlayici
olmamak kaydiyla agiklamali 6dev, agiklamali soru-problem ¢6ziimi, kisa sinav, ders sunumu, konu
anlatimi, baglantilandirilmis konu-olay-makale incelemesi veya elestirisi gibi yazili-gérsel etkinlikler,
ders videosu, 6grenme nesnesi, seslendirilmis ders anlatimi gibi gorsel-isitsel etkinlikler ile soru-yanit
ve tartisma gibi etkilesimli ¢calismalar yer alir. Bu 6gretim etkinliklerinin ve karsilik gelecek ders
saatlerinin belirlenmesi, her birimin Yayin Komisyonu tarafindan gergeklestirilir. ilgili Birim Yayin



Komisyonu fiili katkilara iligkin belirleme yaparken SINUZEM tarafindan tutulan kayitlari ve belgeleri

dikkate alir.

Uzaktan Ogretim Derslerinde Bulunmasi Onerilen Ozellikler (e-igerik)

Madde 11- (1) Dersin web ortaminda (6grenme yonetim sistemi, forum, blog, wiki, sosyal
medya gibi) asagidaki belirtilen sayfalar bulunur. Dersin izlenmesini kolaylastirmak agisindan bu
sayfalar arasinda tutarh bir yapi kurulur ve sayfalar kolay kullanilabilir bir yapida diizenlenir.

a) Derse lliskin Genel Bilgiler
Dersin tam adi, bolimu, kodu, kredisi
Ogretim elemanlari web sayfalarina baglantilar
Ders izlencesi sayfasina baglantilar
Forum ve sohbet sayfalarina baglantilar
Duyurular/6dev ve proje sayfalarina baglantilar
icerik sayfalarina baglantilar.

b) e-Ders izlencesi (Programi)

Dersin 6grenme kazanimlari, 6nkosullar, katalog bilgileri

Dersin yuritilme sekli (varsa kag saat yiiz ylize vs.)

Ders kitabi ve yardimci kaynaklar

Olcme ve degerlendirme

Ogretim dénemlerinin basinda sunulmak Uizere tiim 6dev ve sinav tarihlerini iceren

haftalara bolinmis program.

c) icerik Sayfalari

1. igerik sayfalarinda ders notlari, etkilesimli 6rnek ve alistirmalar vb. bulunur. Ders
notlarinin hazirlanmasinda ve sunulusunda asagidaki egitsel ilkeler izlenir:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

1.
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a.

Her konunun basinda konunun 6grenme kazanimlarn yer alir. Konulara
disindurici sorular yonelterek baslanir.

Ders notlari yeterli kapsam ve uzunlukta, Tirkge dilbilgisi kurallarina uygun
ve akici bir anlatimla yazilir. Daha fazla ayrinti i¢in baglanti veya okuma
odevi verilebilir. Konu sonlarinda 6zet yer alir.

Sanal sinif ortaminda ders anlatirken kullanmak igin konulara iliskin
sunumlar hazirlanmasi tercih edilir. Ayrica her sanal sinif kaydi, ilgili
haftaya eklenir.

Ogrenciyi giidiilemek ve etkin 6grenmeyi desteklemek icin okuma disinda
yapilabilecek birkag¢ etkinlik eklenebilir. Bunlar etkilesimli alistirmalar,
kendini degerlendirme olanaklari ve konuya bagli olarak animasyon,
simlasyon, film, ses vb. gibi coklu ortam materyalleri olabilir.

Ders notlarinda net ve agik ifadeler tercih edilir, farkli kaynak ve gorsel-
isitsel medyalara baglantilar kurulur, farkli 6grenme gereksinimleri goz
onlne alinarak dneriler yapilr.

icerik kisminda &grencileri basili malzemeyi kullanmaya &zendirecek
alistirmalar ve kendini degerlendirme testleri de yer alir.

d) Tartisma (Forum ve Sohbet) Sayfalari

1. Tartisma sayfalari dersin 6gretim elemani ve 6grencileri arasinda karsilikl gdnderilen iletileri
kapsar. Tartisma sayfalari tercihen konulara ayrilmis ve tarih sirasina dizilmis iletilerden olusur. Bu
amagla, 6grencileri gruplara boélerek kendi aralarinda ve gruplar arasinda tartismalar yapmaya olanak
saglayan yazihmlardan (6rnegin forum) yararlanilir. Web tabanl derslerin bu 6zelliginin iletisimi artirici
rol oynamasi beklenir. Ayrica, eszamanl tartismalara olanak saglayacak bir sohbet ortaminin
yaratilmasi da onerilir.



e) Odev/Sinav/Duyuru Sayfalari

1. Odev/Sinav/Duyuru Sayfalarinda édev/proje/sinav sorulari ve benzeri duyurular bulunur.
Odevlere ders notlarindan baglantilarla da ulasilabilir. Odevlerin hazirlanmasi ve internet araciligiyla
yollanabilmesi icin 6grencinin yapmasi gerekenler acikga yazilir.

f) Derslerin izlenmesi ile ilgili Bilgi Sayfasi

Bu sayfada;

1. Kullanilacak bilgisayarlarin 6zellikleri,

Kullanilacak tarayicinin 6zellikleri,
Derse 6zel konular (6zel yazihm kullanilacaksa ona iliskin bilgiler),
icerige iliskin genel bilgiler,
Galisma ve etkinlik 6nerileri ve
Grup etkinlikleri, dosya paylasimi, tartisma, sohbet vb. ortamlarda uyulmasi gereken
kurallar bulunur.
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Harmanlanmis Ogretim

Madde 12— (1) Orgiin 6gretim kapsaminda verilen bir ders, harmanlanmis 6gretim yéntemiile
verilmek istendiginde, kuramsal ve uygulama saatlerinin ne kadarinin uzaktan 6gretim teknolojileri ile
yiritilecegine, ilgili birimin kurul karari ve Uzaktan Ogretim Komisyonunun &nerisiyle Senato karar
verir.

Odemeler

Madde 13— (1) Uzaktan 6gretime iliskin ek ders 6demeleri, derslerin saatlerine gére, eszamanli
sanal sinif dersleri/kayitlari ile farkli 6grenme etkinliklerine iliskin etkinliklerin toplami esas alinarak
aylik olarak yurdrlikteki yasal diizenlemeler gergevesinde yapilir.

Yonetim ve Denetim

Madde 14— (1) Uzaktan 6gretimin esgiidiim yénetimi Uzaktan Ogretim Komisyonu, denetimi
ise ilgili birimler tarafindan yapilir. Uzaktan Ogretim Komisyonu, biri egitim-6gretim yil basinda olmak
Uzere yilda en az iki kez toplanir. Bu Komisyon, Universitede uzaktan 6gretim uygulamalarinin esglidiim
icinde yapilabilmesi i¢in gozlem ve degerlendirme yapar, standart ve politikalar belirler. Uzaktan
O0gretim sinav takvimi ilgili birimlerin Onerisi Uzerine Senato tarafindan belirlenir, sinav takvimi
SINUZEM ve Ogrenci isleri Daire Baskanligi web sayfalarinda ilan edilir. Komisyon, merkezi yapilan
sinavlarda gorev alanlara yapilacak 6demeler ile yazili egitim 6gretim materyali telif tcretlerine iliskin
Universite Ydnetim Kurulu’na éneride bulunur.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 15— (1) Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri, YOK,
Senato ve Universite Yonetim Kurulu Kararlari uygulanir.

Yurirliik

Madde 16— (1) Bu yonerge hiikiimleri 01/09/2018 tarihinde yirurlige girer.

Yiriitme

Madde 17— (1) Bu yénerge hiikiimlerini Sinop Universitesi Rektérii yiiriitiir.

Senatonun 29/08/2018 tarihli ve 2018-125 sayil Karari ile kabul edilmistir.



